
 

  

 
 

Die Gemeinde Büren a.A. ist eine regionale Zentrumsgemeinde, wel-
che mit ihren rund 3‘800 Einwohner/innen ein breites Dienstleistungs-
angebot anbietet. 
 
Für die jährliche Organisation des Frühlings-, Herbst- und Weih-
nachtsmarktes suchen wir per 1. November 2024 eine/n 

 

Marktverantwortliche/n  
im Stundenlohn 
(ca. 100 Stunden pro Markt) 
 
Hauptaufgaben 

• Inserierung/Plakate 

• Einholen der Bewilligungen 

• Entgegennahme der Anmeldungen 

• Protokollführung 

• Stand- und Platzzuteilungen 

• Allgemeine Korrespondenz sowie einfache Abrechnungs- und Fak-
turierungsarbeiten 
 

Ihr Profil 

• Zuverlässige und selbständige Arbeitsweise 

• Freude am Kundenkontakt 

• Kaufmännische Grundkenntnisse 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
 
Wir bieten Ihnen 

• Sorgfältige Einarbeitung 

• Abwechslungsreiche und selbständige Tätigkeit 

• Offene und unterstützende Arbeitskultur 

• Homeofficemöglichkeit bis zu 100% 
 
Fühlen Sie sich angesprochen? 
Dann senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per Mail 
an sybille.salvi@bueren.ch oder per Post an die Einwohnergemeinde 
Büren a.A., Human Resources, Sybille Salvi, Hauptgasse 10,  
3294 Büren a.A. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
 
Für Auskünfte steht Ihnen Yves Marti, Gemeindeschreiber/Geschäfts-
leiter (032 352 03 12) gerne zur Verfügung. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Gemeindeverwaltung 
Büren a.A. 
Hauptgasse 10 
3294 Büren a.A. 
 
032 352 03 10 
www.bueren.ch 
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